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VSEOBECNE CINNOSTI
AA Analyzy a rozbory
AAl Roé&né a dlhodobé A-10
AA2 Kratkodobé 5
AA3 Organizicii v zriad’ovatelI'skej posobnosti 5
AB Verejné  obstaravanie gobstarévanie,

obstaravanie pre projekty EU)
AB1 Nadlimitné 10
AB2 Podlimitné 5
AC Ceny, cenové vymery A-10
AD Delimita¢né protokoly A-10
AE Evidencie — vieobecne, pomocné 5
AF Medzindrodna spolupréica
AF1 Dohody A-10
AF2 Clenstvo v medzinarodnom zdruZeni izemnych celkov alebo A-10

tizemnych organov
AF3 V3eobecne 5
AF4 Rokovanie so zahraniénymi partnermi, podklady na rokovanie, 10

zaznamy z rokovani
AFS Zapisnice zo zahraniénych néavstev 10
AG Vyhlasky, smernice, pokyny a nariadenia

Vlastné A-10

AG1

AG2 Inych 5
AG3 Navrhy zdkonov a inych nariadeni — stanoviska S




AH Informaéna ¢innost’
AH1 Vestniky, bulletiny, informagné listy, spravodaj a pod. — vlastaé A
(1 vytlacok)
AH2 Audiovizualne zdznamy A-5
AH3 Kroniky, pamitné knihy, fotografie a fotoalbumy A
Al Hlasovanie obyvatel'ov obce (mesta) A-5
AK Vyznamenania a ceny obce (mesta) A-5
AL Kore$pondencia
ALl Bezna 3
AL2 Stanoviskd a rozhodnutia na vedomie medzi organizalnymi 3
dtvarmi dradu
AL3 Rozhodnutia inych orgénov zaslané na vedomie 3
AM Metodicka, koncepéna a koordina¢na ¢innost’ 10
AN Sponzorstvo 10
AO Spristupnenie informdcii v silade so zidkonom o slobodnom
pristupe k informaciam
AO1 Poskytnutie informéacie bytové 5
AO2 Rozhodnutie 5
AP Priestupkové konanie 3
AQ Spriavne konanie 10
AR Programy a koncepcie
AR1 Rozvojové A-10
AR2 Kratkodobé 10
AS Zmluvy a dohody
AS1 Kipne 10
po strate platnosti
AS2 Zamenné A-50
po strate platnosti
AS3 O stravovani 5
po strate platnosti
AS4 0 dielo 10




po strate platnosti

AS5 O dotéciach 10

po strate platnosti
AS6 O sponzorstve 10

po strate platnosti
AS7 O mimopracovnej ¢innosti 10

po strate platnosti
AS8 Hospodarske 10

po strate platnosti
AS9 Kolektivne A-10

po strate platnosti
AS10 O hmotnej zodpovednosti 5

po strate platnosti
AS11 O vypozictke 5

po strate platnosti
AS12 Poistné 5

po strate platnosti
AS13 O vecnom bremene A-10
AS14 O spolupraci obci na uskuto¢nenie konkrétnej ulohy alebo A-10

ginnosti (vratane spolo&nych obecnych dradov)
AS15 Mandatne 10
AS16 Uverové 10
po splatnosti
averu

AS17 Inominétne 10
AS18 Nijomné 10
AS19 O zaloznom prave A-50
AS20 Darovacie 10
AS21 Prikazné 10
AS22 Komisionarske 10
AS23 O dodavke energii 5




AS24 O vystavbe bytu a nebytovych priestorov A-50
AS25 O zdruzeni finan&nych prostriedkov A-10
AS26 Dohody o redlnom rozdeleni nehnutelnosti A-50
AS27 Ostatné 10
AT Statistika
AT1 Ro¢né a dlhodoba A-10
AT2 Kritkodoba 5
AV Verejny poriadok
AV1 Zabezpe&ovanie 5
AV2 Zakaz alebo obmedzenie &innosti na urdity Cas alebo ur€ité 5
miesto
AZ Zapisnice a zdznamy z porad
AZ1 Primatora, starostu A-5
A7Z2 Veducich zamestnancov organiza¢nych atvarov 5
A7Z3 Organizicii v zriadovatel'skej posobnosti 5
AZA Prednostu (riaditel’a magistratu) 5
AY Eurofondy, projekty a granty vieobecne 10
BYTOVE HOSPODARSTVO
BA Sihlas k pobytu 5
BB Vyiniatie z bytového fondu A-10
BC Nebytové priestory — pridelovanie, prendjom 10
BD Stavebné tipravy bytu — oznamenie, povolovanie 20
BE Prendjom bytov 20
BE1 Prechod néjmu 20
BE2 Vypovedanie zmluvy o ndjme 5
BE3 Zmeny najomného 10
BE4 Ukonéenie najomného pomeru (vratane ukonéenia Gmrtim) 5
BES Zanik najmu, ochrana vlastnickeho prava 10
BE6 Dohoda o spoloénom néjme bytu 3
BE7 Odhléasenie a prihlasenie ndgjomcu 5




BES Agenda thrad ndjjomného 10
BE9 Neopravnené uzivanie bytov 5
BF Predaj, prevod bytu do osobného vlastnictva 10
BG Pridelovanie bytov
BGl1 Malometrazny byt 20
BG2 Néjomny byt 20
BG3 Bezbariérovy byt 20
BG4 Socialny byt 20
BG5S Ziadosti o dorie$enie ndgjomnych bytov v hybridnych domoch 20
BG6 Zamietnuté Ziadosti o pridelenie 3
BG7 Pri¢lenenie kultrnych miestnosti 5
BGS Odpustenie poplatkov z omeskania 10
BH Rozdelenie, zlGéenie bytu 20
BI Podndjom — sudhlas 5
BJ Uzivanie bytu na nebytové G&ely — trvalé, dofasné 20
BK V{mena bytov 20
BL Zanik najmu, ochrana vlastnickeho priva 10
BM Spolo&enstva 20
BN Statny fond rozvoja byvania 10
BO Hlasenia o volnych bytoch g
CIVILNA OCHRANA OBYVATEDSTVA, POZIARNA
OCHRANA
CA Civilna ochrana obyvatel'stva
CAl Plan ochrany obyvatel'stva, evakuacia A-10
CA2 Materiél civilnej ochrany a prostriedky individuélnej ochrany 10
CA3 Mimoriadne situdcie a udalosti A-10
CA4 Ochranné stavby a ukrytie 10
CAS Obrana a hospodarska mobilizicia 10
CA6 Odborna priprava jednotiek CO 10
CA7 Krizovy §tab obce - zapisnice A-10
CAS8 Kniha administrativnych pomocok 10




CAS Inventarizécia 10
CB ProtipoZiarna prevencia
CB1 Plan kontrol 10
CB2 Kontrolna &innost’ 10
CB3 Preventivno —vychovna ¢innost, Skolenia 3
CcC Poziare
el Zaznamy o priebehu zdsahu 10
ccz2 Rozbory poziarovosti 5
CCc3 Kniha poziarov A-10
CD Ucelové stavby (vystavba, apravy, idrzba a pod.) 10
CE Vycvik 10
CF Specialna technika 10
CG Hasicéska sluzba 10
CH Organizovanie sut'azi 10
CI Bezpeé&nostné a iné mimoriadne opatrenia 10
DOPRAVA A CESTNE HOSPODARSTVO
DA Mestska doprava
DA1 Mestskd hromadna doprava — licencie A-10
DA2 Zastavky, pomocné objekty a zariadenia (¢akarne) >
DB Cestné hospodarstvo
DB1 Pasportizécia ciest v sprave obce A-10
DB2 Rozkopavky, uzavierky, obchadzky 5
DC Miestne komunikacie
DC1 Zvlastne uzivanie 5
DC2 Parkoviska, parkovanie 5
DC3 Udrzba
Deal Bezna <
DC32 Zimna &
DC4 Vystavba komunikacii A-10
DS Projektovd dokumenticia k sprive a (drzbe A-10




DD Organizacia ¢innosti dopravy (dopravné znadenie, zabrany, 5
dopravné zariadenia)

DE Motorové vozidla (vraky) 5

DF Pozemné komunikécie

DF1 Stavebno-technické vybavenie ciest a miestnych komunikacii 10

DF2 Technickd evidencia ciest amiestnych komunikicii - 3
poskytovanie idajov

DG Specialny stavebny trad

DG1 Miestne komunikicie 10

DG2 Ugelové komunikéacie 10

DH Dopravno—inzinierske podklady 5

DI Dopravné prieskumy 5

DJ Integrovana doprava

DJ1 Integrovany dopravny systém (IDS) A-10

DJ2 Integrovana verejna osobné doprava 5

DK Cestna zeleil 10

DL Cestné ochranné pasma 10

DM Skody a ich ndhrada 10

DN Verejné osvetlenie

DN1 Projektova dokumenticia A-10

DN2 Vysledky analyz a merani (kolektory) 5

DO Dopravné stavby — vyjadrenia, stanoviska

DO1 Komunikécie (vystavba, rekonstrukcie) 10

DO2 Zeleznice 10

DO3 Parkoviské 10

DO4 Cyklisti 10

DO5 Hluk 10
ZIVOTNE PROSTREDIE

EA Cistota a ochrana obce 10

EB Ochrana drevin

EB1 UdrZba drevin a stromov na Gizemi obce 10




|EB2 Ochrana drevin — vykon 3tatnej spravy v prvom stupni - 10

rozhodnutia

EB3 Ozdravenie drevin — opatrenia uloZené vlastnikom 10

EB4 Vyrub drevin

EB41 V3eobecne 5

EB42 Z doévodu ohrozenia 5

EB5 Néhradna vysadba 10

EC Ochrana (zelen, ovzdusie, voda)

EC1 Verejna zeleti (parky, obytna zeleti) A-10

EC2 Ovzdusie

EC21.a Malé zdroje zne&istovania ovzdusia — stanoviska k stavbe 10

EC22 Rozhodnutia a ozndmenia o poplatkoch za znedistenie ovzdusia 10

EC23 Oznamenia o poplatkoch za zne&istenie ovzdusia 5

EC24 Rozhodnutia pre malé zdroje znelistenia ovzdudia — ak 10
nepodliehaja stavebnému konaniu

EC3 Voda

EC31 Protipovodiiové aktivity — ochrana pred povodiiami 10

EC32 Stanoviskd avyjadrenia k stavbam, zariadeniam alebo 10
k &innostiam ovplyviiujicim vodné pomery

EC33 Povolovanie vodnych stavieb 10

EC34 Povodiiovy plan zachrannych prac, zabezpefovacich prac, A-10
aktualizicia

EC35 Rozhodnutia a oznamenia o protipovodiiovych opatreniach a A-10
¢innostiach

EC36 Stanovisk a vyjadrenia k protipovodiiovym aktivitam 10

ED Ekologické programy 10

EF Chov zvierat

EF1 Deratizaéno-dezinsek&na ¢innost’ 10

EF2 Hygienicko-asana¢na ¢innost’ 10

EG Spolupréca s orgdnmi ochrany prirody 5

EH Projektova dokumentécia

EH1 Posudzovanie projektov obcou 5




EH2 Schvalené projekty 10
EH3 Posudzovanie vplyvu na Zivotné prostredie - stanoviska 5
EH4 Integrované povolovanie ¢innosti - stanoviskd 5
EH5 Zdravé obec — plnenie aktivit v oblasti Zivotného prostredia A-10
El Nakladanie s odpadmi
Ell Komunélny odpad a drobny stavebny odpad 5
EI3 Odvadzanie odpadovych vod 5
El4 Nakladanie s odpadovymi vodami zo Zimp 5
EI5 Prevadzka skladky odpadov
EI51 Prevadzkova dokumentécia A-10
EI52 Projektova dokumentécia A-10
EI53 Evidenné listy (napr. evidenény list skladky odpadov) 10
EI54 Hlésenia (napr. o vzniku odpadu a nakladani s nim) a vykazy 5
EIS5 Technickd dokumentécia 5
(po zruSeni
skladky)
EI6 Program odpadového hospodarstva 10
EI7 Zariadenia na nakladanie s odpadmi - stanoviska =
EJ Zésobovanie vodou 5
FINANCIE, DANE A POPLATKY
FA Rozbory &innosti a vyroéné spravy
FAl Roéné, dlhodobé A-10
FA2 Krétkodobé 5
FA3 Finanén4 stratégia a sprava finan¢nych zdrojov A-10
FB Revizie 5
FC Smernice a metodické pokyny v rdmci agendy
FC1 Vlastné A-10
FC2 Cudzie 5
FD Dane
FD1 Z nehnutelnosti 10




FD2 Za psa 10
FD3 Za uZzivanie verejného priestranstva 10
FD4 Za ubytovanie 10
FD5 Za predajné automaty 10
FD6 Za nevyherné hracie pristroje 10
FD7 Za vjazd motorovym vozidlom do historickej €asti mesta 10
FD8 Evidencia — zostavy (aj elektronické) A-10
FD9 Preplatky - zoznamy 10
FD10 Nedoplatky - zoznamy 10
FE Miestne poplatky
FE1 Za komunélne odpady a drobné stavebné odpady 10
FE2 Odvolania vo¢i stanovenej vyske poplatkov 10
FE3 Priznania k miestnym poplatkom 10
FE4 Evidencia — zostavy (aj elektronické) A-10
FE5 Preplatky - zoznamy 10
FE6 Nedoplatky - zoznamy 10
FF Rozpocet a finanény plan uradu, obce
FF1 Roé&ny, programovy A-10
FF2 Kritkodoby 5
FF3 Zmeny a rozpo&tové opatrenia A-10
FF4 Podklady k zostaveniu rozpo¢tu 10
FF5 Kontrola ¢erpania 5
FF6 Zmeny rozpo&tu - vymer 5
FG Projekty a granty — finanéné zabezpelenie 10
FH Dotécie
FH1 Zo $tatneho rozpodtu 10
FH2 Z fondov 10
FH3 Pravnickym a fyzickym osobam (z rozpo¢tu obce ) a Gielovych 10
fondov)
F1 Prijmy obce




EII Vieobecné zaleZitosti Statnych prijmov a prijmov obce 5
FI2 Exekicie 10
FI3 Spravne poplatky 10
Fl4 Z majetku obce 10
FIS5 Z majetku prenechaného obci do uZivania 10
FI6 Podiely na daniach v sprave Statu 10
FI7 Vynosy z pokit ulozenych za priestupky 10
FI8 Iné prijmy 10
Fl Mimorozpo&tové finanéné fondy
FI1 Zriad'ovanie, zrudenie A-10
FI2 Prostriedky pouZité na financovanie obce 10
FK Prostriedky zdruZené sinou obcou, samospravnym krajom, 10

pravnickymi osobami, fyzickymi osobami
FL Emisia komunalnych dlhopisov — schvalovanie 5
FN Netinnost' obce v prenesenom vykone §tatnej spravy — thrada 10
za vykon organu miestnej Statnej spravy
FP Finan&né zavizky obce
FP1 Uvery a pozi¢ky 10
FP2 Prevzatie dlhu 10
FP3 Prevzatie ruditel'ského zavizku 5
FU Uttovnictvo
FU1 Vykazy roéné ((tovné uzavierky, zaveretny ucet, overenie A-10
auditorom)
FU2 Vykazy kratkodobé 5
FU3 Uttovné doklady 10
FU4 Investi¢né doklady 20
FU5 U&tovny rozvrh a (i&tovna osnova 10
FU6 Hlavn4 kniha (zdkladné u¢tovnictvo) 10
FU7 Uctovné knihy — ostatné 10
FU8 Projektovo-programova dokumentécia pre vedenie uctovnictva ]
FU9 Bankové doklady 10




FU10 Pokladni¢né doklady 10
FU11 Zoznamy Ciselnych znakov — asymbolov pouzivanych 10
v uétovnictve
FU12 Stavy zasob 5
FU13 Kniha faktir 10
FU14 Uhrady - vyzvy 10
FU15 Upomienky (predzalobné) 10
FU16 Avizo ]
FV Evidencia internych platobnych prikazov 5
Fw Obeh uétovnych dokladov - smernica A-10
FX Zalohové platby 10
FY Stanoviska ekonomického charakteru 10
OBECNA (MESTSKA) POLICIA
GA Policajné zdznamy
GAl Predvedenie osoby 5
GA2 O otvoreni bytu =
GA3 O odniati veci 3
GA4 O pouziti donucovacich prostriedkov 5
GAS Iné 5
GB Organiza&né a vecné zéleZitosti ochrany verejného poriadku na 5
jednotlivych dsekoch
GC Sudne zasielky — doru¢ovanie k.
GD Kniha sluzieb 3
GE Lustrécia vozidiel 3
GF Vyzvy na odstrénenie zistenych nedostatkov — rozkopavky, 3
skladky a pod.
GG Spolupraca s Policajnym zborom SR, orgdnmi justicie a 3tatnej 10
spravy
GH Odcudzené predmety — potvrdenia o prevzati 3
GI Zbrane, strelivo, zbrojné preukazy 10
GJ Nadelnik




‘EJ 1 Vymenovanie, odvolanie A-10
GJ2 Spréava na dseku obecnych veci verejného poriadku A-5
GJ3 Spréva o vysledkoch &innosti obecnej policie 5
GK Odborny vycvik a $kolenie zamestnancov obecnej policie 5
GL Sluzobné preukazy 5
GM Zoznamy obdrZzané z organov Statnej spravy
GM1 Zoznamy hladanych veci 3
GM2 Zoznamy hladanych osdb 5
GM3 Zoznamy hl'adanych motorovych vozidiel 5
GN Pokuty v blokovom konani — uloZenie a vyber 10

POLCNOHOSPODARSTVO
HA Evidencie
HA1 Sukromne hospodariacich rol'nikov A-10
HA2 Vielstiev 5
HA3 Rybarskych listkov 5
HA4 Hospodarskych zvierat 5
HAS Vinic, ovocnych sadov — ploch 5
HA6 Lesného a podneho fondu A-10
HB Zaujmové organizicie a spolky A-10
HC Ochrana proti $kodcom =
HD Osved&enia o zapise sikromne hospodariacich rolnikov <
HE Lesnictvo
HE1 Primestské lesy a lesy v majetku obce A-20
HE2 Odborna sprdva lesov 10
HE3 Ochrana lesov 10
HF Rybniky — rybnikérsky neobhospodarované A-5
REGIONALNY ROZVOJ
JA Stratégia regiondlneho rozvoja — vykondvanie
JA1 Program rozvoja obce A-10
JA2 UdrzateI'ny obecny rozvoj A-10




JB Hospodérsky rozvoj obce - vypraclvanie programov a
projektov
JB1 Programy A-10
JB2 Projekty - realizované
IJB21 Cezhrani¢nej spoluprace A-10
1B22 Informatizicie A-10
1B23 Investiéné A-10
IB24 Neinvesti¢né A-10
IB3 Nerealizované projekty 10
1C Socidlny rozvoj obce — vypracivanie programov a projektov A-10
JD Spolupraca pravnickych os6b pri vypracivani programov 10
rozvoja obce — koordinovanie
JF Podklady, informécie, rozbory, ¢iselné udaje pre organy Statnej 5
SPravy a samospravy
IG Regionalna politika
IG1 Socialno-ekonomicka situdcia obce 10
JG2 Demografia a Struktira osidlenia A-10
IG3 V priemysle a sikromnom podnikani 10
G4 V stavebnej vyrobe a investi¢nej vystavbe 10
JGS V ostatnych odvetviach 10
IG6 V odpadovom hospodérstve 10
IG7 V regionalnej a medzindrodnej spolupréci A-10
JI Zahraniéné kontakty a spoluprdca v regiondlnej oblasti A-10
1 Gescia programov rozvoja obce v oblasti regionalnych vztahov )
(participécia)
JK Koordinacia a vyuzivanie podpornych regionalnych fondov EU A-10
a inych finanénych fondov, eurofondy
JL Sprostredkovatel'sky ~organ pre Integrovany regionalny
operaény program (IROP)
JL1 Programovanie (manualy, priru¢ky, tvorba a aktualizicia A-20
riadiacej dokumentacie pre vyber projektovych zdmerov)
JL2 Monitorovanie a hodnotenie (vypracovanie podkladov do A-20

vyroénej a zaverednej spravy o vykondvani IROP)




JL3 } Implementacia (posudzovanie projektovych zdmerov, vykon — A-20
hodnotiaca sprava)
JL4 Audity a kontroly . A-20
JL5 Informovanie a komunikécia A-20
KULTURA A MARKETING
KA Divadla
KA2 Podporovanie divadelnej ¢innosti vo forme ucelovych 10
prostriedkov
KA3 Kontrola hospodérenia a udelovosti vynalozenych prostriedkov 10
v divadlach riadenych obcou
KB Kultirne a spoloéenské podujatia obecného  charakteru
(organizované obcou)
KB1 Oslavy diia obce A-10
KB2 Kultirne podujatia A-10
KB3 Koncepcia rozvoja kultiry obce A-10
KB4 Edi¢na ¢innost’ A-10
KC Obecna kniznica 10
KD Vzdeldvacie kurzy a kultirno-vzdelavacie akcie pre ob&anov 10
KE Edi¢na ¢innost’ A-5
KF Verejné hudobné produkcie — hldsenia o konani 3
KG Kultdrne pamiatky na Gzemi obce
KG1 Evidencia A-10
KG2 Ochrana A-10
KG3 Obnova a rekonstrukcia A-10
KG4 Pomniky, pamitniky, pamétné tabule a umelecké diela A-10
KG5 Historické jadro a obecné pamiatkové rezervacia A-20
KH Kultirne programy a podujatia konané na tizemi obce
KH1 Registracia ozndmeni S
KH2 Povolenie, zamietnutie 5
KI Obecny rozhlas 5
KJ Obcianske obrady 5




KL Miestna tlag a televizia A-5
KM Mestska informacénd sluzba 10
KN Mensinové kulturne institicie 5
KO Finanéné dotacie na rozvoj kultury obce 10
KP Obecna osvetova ¢innost’ 10
KQ Kultirne zariadenia patriace obci- vystavba a idrzba 10
KR Marketing
KR1 Propaga¢né materialy A-10
KR2 Poskytnutie reklamnych ploch externym subjektom 9
KR3 Propagécia cestovného ruchu 10
KR4 Veltrhy, vystavy, propagaéné akcie A-10
KS Kultirne a $portové organizacie zriad’ované obcou
KS1 Zriad'ovacie listiny A-10
KS2 Majetok 5
KS3 Menovanie a odvolavanie riaditel'ov 5
KS4 Rozbory hospodarenia 5
KS5 Prispevky na prevadzku 10
KONTROLNA CINNOST
LA St'aznosti, oznamenia a podnety ob&anov
LAl Spravy a dokumenty A-10
LA2 Konkrétne pripady 10
LA3 Odstipené so sledovanim 10
LA4 Odstipené bez sledovania 5
LAS Evidencia st'aznosti A-10
LA6 Peticie (evidencia, dokumentacia) A-10
LB Kontrola preneseného vykonu 3tatnej spravy
LB1 Vonkajsia 10
LB2 Vnitorna 10
| B Kontrola v odbornych zariadeniach
LEL Vonkajsia 10




HD Vnitorna 10
LD Pliny reviznej a kontrolnej ¢innosti (vratane vyhodnotenia) D
LE Previerky a prieskumy 10
LF Hlavny kontrolér
LF1 Zriadenie funkcie 10
LF2 Utvar hlavného kontroléra — ¢innost’ 10
LF3 Kontrola prijmov avydavkov rozpottu a hospodarenia 10

s majetkom obce
LF4 Odborné stanoviska k navrhu rozpo¢tu a zdvere¢nému uctu 5
LF5 Sprava o vysledkoch kontrolnej €innosti A-10

MAJETKOVOPRAVNA AGENDA
MA Hospodarenie a sprava majetku
MA1 Nadobudnutie do vlastnictva A-50
MA2 Prevod spravy majetku
MA21 NehnuteIného A-50
MA22 Hnutelného 10
MA3 Prevody vlastnictva
MA31 Kompletna dokumentécia vratane prislusnych zmlav A-50
MA32 Prevod, predaj pozemkov, bytov a nebytovych priestorov A-50
MA4 UZivanie, prendgjom majetku — trvalé, doasné
MA41 Nehnutel'ného A-50
MA42 Hnutel'ného 10
MAS Dislokacia budov a priestorov obce A-10
MAG6 Prendjom, ndjom majetku 10
MA7 Vymahanie pohl'adavok 10
MAS Evidencia majetku A-50
MA9 Pravne zastupovanie v majetkovych veciach 10
MA10 Vysporiadanie vzt'ahov k uZivaniu pozemkov A-20
MB Prevody vlastnictva pozemkov, na ktorych sd zrealizované

stavby fyzickych os6b
MB1 Rodinné domy 20




MB2 Garaze 20

MB3 Zahrady 20

MB4 Iné objekty 10

MC Pravne zastupovanie

MC1 Predvolania, pripisy avyzvy sidov, vyzvy na zaplatenie 10
sidnych poplatkov a pod.

MC2 Pokusy o zmier 10

MC3 Platenie pohladavok 10

MC4 Pripomienkové konanie z legislativneho hladiska 5

MC5 Stanoviska k materidlom z legislativneho hladiska S

MD Skodové komisia — materiély a zdpisnice z rokovani 10

ME Hranice obce a asti obce A-10

MF Drazby A-10
PERSONALNA A MZDOVA AGENDA

OA Metodika, smernice a pokyny persondlnej prace

0A1l Vlastné A-10

0A2 Cudzie 5

OA3 Plany zamestnanosti a mzdovych prostriedkov 3

OB Rozbory, analyzy a projekty personélnej prace S

ocC Prehlady o poéte a skladbe zamestnancov — dlhodobé 5

0D Osobné spisy

OD1 Zamestnancov (osobné spisy starostu a d’alich vyznamnych 70
osobnosti obce oznadit’ znakom hodnoty ,,A%) (od narodenia

zamestnanca)
0OD2 Zamestnancov na dohodu 70
(od narodenia
zamestnanca)

OD3 Register zamestnancov A

OE Evidencia

OE1l Dochadzky 3

OE2 Dovoleniek 3

OF Popisy pracovnych innosti 5




0G Dohody
0G1 O verejnoprospesnych pracach 5
0G2 O brigadnickej praci $tudenta 10
0G3 O praxi §tudentov B
OH Vyberové konanie 5
0)| Ziadosti o prijatie do zamestnania — zamietnuté 3
0}] Osobna karta zamestnanca o zverenych hodnotéch 1
(po rozviazani
pracovného
pomeru)
OK Vzdelavanie
OK1 Pliany vzdeldvania S
OK2 Zahraniéné $tudijné staZe a pobyty — spravy 10
OK3 Evidencia o preskoleni a ziskani odbornej kvalifikicie 10
OK4 Skolenia pre zamestnancov radu S
OL Pracovno-pravne spory A-10
OM Socialna starostlivost’
OM1 Sociilne poistenie — davky, prihlasky, odhlasky, zmeny 10
OM2 Pracovna neschopnost’ — evidencia, 3tatistika 5
OM3 Materska dovolenka a neplatené vol'no — evidencia 9
OM4 Stravovanie zamestnancov — zabezpecenie 5
OM5 Iné zrazky zo mzdy 5
OM6 Déchodkové zabezpecenie 10
OoOM7 Zdravotné poistenie 10
OM8 Doplnkové dochodkové poistenie 10
ON Bezpetnost a ochrana zdravia pri praci
ON1 Organizécia a metodika 10
ON2 Pracovné Grazy
ON21 Tazké a smrtel'né A-10
ON22 Lahké 5
ON3 Vstupné a periodické skolenia BOZP a PO — zaznamy 5




00

SluZobné cesty — spravy

001 Zahraniéné 10
002 Tuzemské 5
OP Odmeny 5
0Q Pracovny &as
0Q1 Znizenie pracovného Gvézku b
0Q2 Vedrajsia pracovna ¢innost’ 5
OR Sluzobné (aradné) preukazy — evidencia 5
(O] Pracovno-pravne vztahy a odmeiiovanie ¢lenov zastupitel'stva
0OS1 Odmetiovanie 5
0s2 Rézne nihrady (okrem cestovnych a stahovacich) 5
0S3 Evidencia refundacie miezd a zdrobku posiancov 10
0S4 Pravidla odmefiovania poslancov, starostu (primatora) a ¢lenov A-10
komisii
oT Zivotné a pracovné jubiled 3
ou Metodické smernice, mzdové predpisy a poriadky
oul Vlastné A-10
ou2 Cudzie 3
(po strate
platnosti)
ov Statistika a prehl’ady miezd (rekapitulacie)
ov1l Roéné 10
ov2 Krétkodobé 5
ow Mzdové listy 20
0X Vyplatné listiny 10
oY Prehlasenia k dani zo mzdy 10
0Z Oznamenia funkcii, zamestnani, ¢&innosti a majetkovych 5

pomerov funkciondrov izemnej samospravy

(po skonéeni
funkéného
obdobia)

PODNIKATEDSKA AGENDA




